固定资产报废流程

流程图:
 (
系统中提交报废申请
)
 (
打印报废技术鉴定表并签字
(
一式两份
)
)

 (
将报废技术鉴定表交至设备出
105
吕老师处
)
 (
等待残值回收通知
)

说明：对于未交报废技术鉴定表的报废申请，不会进行残值回收，资产也不能做报废处理。

1、进入系统：进入“国有资产管理与采购平台（从设备处主页或网上服务大厅进入）”---“国有资产管理与采购平台” 
[image: C:\Users\ADMINI~1\AppData\Local\Temp\WeChat Files\039c37e33c77629e29a2facd2cd8751.png]
2、提交报废申请：①“资产业务办理”---“资产处置”---“申请业务办理”---“报废”
[image: C:\Users\ADMINI~1\AppData\Local\Temp\WeChat Files\c64bc90083f25b2c13001b2e9ef309c.png]
②勾选已达到报废年限且需要报废的资产（对于未达到报废年限但需要报废的资产，请妥善保管好该资产，等待达到报废年限后再申请报废）。
[image: C:\Users\ADMINI~1\AppData\Local\Temp\WeChat Files\122254f803a1f741faa5c9dc7b74295.png]

③在联系人及联系方式处填写该资产领用人信息，在回收联系人及联系电话处填写残值回收时负责回收的老师或学生信息
[image: C:\Users\ADMINI~1\AppData\Local\Temp\WeChat Files\3e9505def5cc43044f1cfc28443f1aa.png]
④打印《报废技术鉴定表》：方式一：在提交报废申请后的页面内，点击“打印相关单据”
[image: C:\Users\ADMINI~1\AppData\Local\Temp\WeChat Files\fc2dcb1bd3f0ed1c97f11a4ed600b9b.png]
方式二： “资产业务办理”---“资产处置”---“办理中”---“报废技术鉴定表”
[image: C:\Users\ADMINI~1\AppData\Local\Temp\WeChat Files\7dc33a0eeda62fd3067ed644bc35d91.png]
4、《报废技术鉴定表》（此表一式两份，可复印）填写说明：在表中部的“承诺人签字”由该资产的领用人填写。鉴定小组成员要求在表中的“注意事项”中有说明（一般来说低于10万元的资产需3位老师同意；高于10万元的资产需5位老师同意）
[image: C:\Users\ADMINI~1\AppData\Local\Temp\WeChat Files\3520bd9aba001eeece302b2cf33980b.png]
签字后，将该表交至设备处105室吕老师处，等待回收该固定资产（已提交报废申请的固定资产请妥善保管，若回收时无该固定资产，则不能报废）。
说明：1、未交《报废技术鉴定表》的仪器设备，不能进行残值回收。
      2、业务各流程说明
[image: C:\Users\ADMINI~1\AppData\Local\Temp\WeChat Files\d2ce5bfa8caba7ef817cc857ff9d96d.png]
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